附件五：

2012年暑期留校学生安全信息报送制度
为了做好暑假期间学生的安全工作，保证信息及时畅通，特制定以下信息报送制度：

一、报送责任人

院系分管学生工作领导为本院系留校学生安全第一责任人，院系值班人员为具体责任人。各院系学生联络员，报送有关信息给本院系值班教师，各院系值班教师将信息核实后报送给本院系带班领导和学工处值班人员；由学工处值班人员将信息汇总上报学工处带班领导。

二、报送内容及要求

信息工作围绕学生暑期工作展开，尤其是学生安全工作。因此，关于学生晚上22：30是否准时到位以及未按时到位的学生姓名、班级、院系必须上报。

信息报送要求及时、准确，其中晚上学生到位的信息必须在当天晚上23：00之前登陆学生工作信息管理系统填报。此外，重大事件信息与突发紧急事件信息应于第一时间及时反馈，贻误时机、延误信息报送及造成严重后果者，将追究其责任。

三、报送方法 

报送的信息以学生信息管理系统填报和手机短信的方式报送给相关负责人，报送任务以收到回复信息为有效，值班人员每天要求上报一条信息。
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