
福建工程学院勤工助学工作总流程图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



1.学工处发布岗位征集通知；2.用工单位网上申请设置勤工岗位；3.学工处审核用工单位岗位设置申请；4.学工处公布本学年校内各部门用工需求情况及相关岗位需求信息供学生查看申请；5.学生选择已公布的岗位提交申请，辅导员审核学生是否为贫困生以及学生信息的真实性，辅导员审核后，用工部门通知学生面试，确定最终录用名单。学生可以上网查看到自己被录用的情况；6.各用工部门每月底登录系统填报勤工学生工资信息；7.学院导出本院学生勤工工资发放表，组织学生签字，请款发放。

勤工助学各角色功能图

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



学工处管理员

1.发布岗位征集公告

2.审核各部门岗位申请

3.汇总查看全校勤工岗位信息

4.发布全校勤工岗位信息

5.查看学生勤工岗位申请、录用情况

6.查看每月学生勤工工资情况、各部门勤工工资表、汇总全校勤工工资表

用工单位

1.申报勤工助学岗位（固定岗位、临时岗位）

2.审核学生岗位申请，通知学生面试

3.确定上岗学生

4.录入学生工资信息（导入或者系统上录入）

5.按月/年查看本部门学生勤工工资信息

学院勤工管理员

1.申报院内勤工助学岗位

2.审核学生岗位申请

3.查看本院学生勤工助学岗位申请、上岗情况

4.录入本学院勤工学生工资信息（导入或者系统上录入）

5.导出（院内+机关）学生勤工工资表，组织学生签字确认

6.按月/年查看本部门学生勤工工资信息

辅导员

1.审核学生岗位申请

2.查看自己所带学生勤工岗位申请、录用信息

3.按月/按年查看自己所带学生勤工工资信息

学生

1.查看全校勤工岗位用工信息

2.申请勤工助学岗位

3.查看本人每月勤工津贴情况

学工处发布岗位征集公告





用人单位提交岗位申请





学工处审核各用人单位岗位设立申请





学生提交岗位申请





用工单位通知面试（审核）





学工处发布岗位信息








学生上岗





月底用工单位考核





辅导员审核





学院生成工资表，组织学生签字





学院请款发放
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